KNIHOVNi RAD
Obecni knihovny v Salasi

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Mistni knihovna Salas v Salasi, schvalenou
zastupitelstvem obce dne 28.10.2002 a podle § 4, odst. 7 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) se Zastupitelstvo obce Sala§ na svém zasedani dne 19.12.2018 usnesenim ¢ 6-
37/2018 usneslo vydat na zdklad& §84 odst. 4 a §110 odst. 3 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich
(obecnich ziizeni), ve znéni pozdgjsich predpist, tento knihovni #ad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zékona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon) a je zfizena za uGelem poskytovat rovnym zpiisobem viem ob&anim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informagni sluzby (dale jen sluZzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

ClL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informag&ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zikona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby :
b) ‘meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
i. - informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné. .

3. Knihovna poskytuje za tihradu tyto sluzby: duplikat &tenatského prukazu. Tyto sluzby
knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. &. 257/2001 Sb.,
knihovniho zdkona, tzn. Ze thradu za né¢ miZe pozadovat jen do vySe skuteéng
vynaloZenych nékladi.

4. VesSkeré finan¢ni C4stky (manipuladni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou t¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

IL. UZivatelé knihovnickych a informadnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele ,

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stit kazda fyzickd nebo pravnicka
osoba vydanim prikazu uZivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladi uZivatele.
|



1
- fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfjmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zikonného
zastupce. ~

Osobni tdaje uzivateli bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o

ochrané osobnich udajt (EU) 2016/679. Pouteni o ochran& osobnich udaju je piilohou
tohoto KR.

Cl 4

Zakladni povinnosti a prava uZivatelis knihovny

. UtZivatel¢ jsou povinni Fdit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

stanovenym opatienim, ktera jsou potiebna pro udrZeni potadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

JestliZe uZivatel nedodrZuje tato opatieni, miiZe byt dotasn& nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist. ;

Pfipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je moZné podavat pisemné nebo Gstné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypodetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.

UZivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat &4sti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovng.

UZivatel miZe kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen&ni podminky.
UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitale,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz potitade, déle je uZivatel
pln€ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky veetné 8kod zpiisobenych jim zanesenymi po&itatovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
n€kterych zakoni (autorsky zikon), v platném zn&ni a ostatni pfedpisy.

III. Vypijéni Fad
QL6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

prostfednictvim vyménnych soubortil.



. Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na poZddani uZivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

. Mimo knihovnu si miZe uZivatel pdj¢it viechny dokumenty uvedené v &l 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k b&Znému provozu knihovny,
¢) jejichz plj€ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruSeni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypij¢eny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypijeky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy p¥i pujéovani

. Pred pfevzetim vypljeky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zévady a ovefit si zapis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypijéniho systému. :

. UZivatel miiZe pozidat o rezervaci dokumentu ustng, prostfednictvim &tenafského
konta. '

CL9
Vypijéni Thity

Vypujéni hita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 maésic. Vyptijéni lhita

miZze byt prodlouZena aZ t¥ikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim

uplynutim a nezad4-li dokument dal$i uZivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné

povolit novou vypiijcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predloZen.

. Knihovna je oprivnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratsi vypujéni Thitu
pfipadné Zadat vraceni pijéeného dokumentu pfed uplynutim vypijcni lhity. O

stanoveni vypiij¢ni doby je uZivatel prokazateln informovan pii vypiijéce. :

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vrétit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vyplj¢il. Jinak nese odpové&dnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu. :



. Je zakazano zpracovavat text vypUjdeného dokumentu graficky podtrhévanim,
zvyraziiovanim, psanfim pozndmek na okraj anebo jinym zpisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro piijéovini mimo knihovnu

. Pro pljcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pijéovani
véci.

- Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyptj&eno zpravidla nejvyse 25 dokumentt.

. UZivatel nesmi vypijéeny dokument pijéovat dalsim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypijcky. ;

. UZivatel ru¢i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zdznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdri potvrzeni o vracen.

. JestliZe uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené Ihate, uctuje knihovna
uZivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

- JestliZe uZivatel ani po upomenuti pij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vyméhani pijéeného dokumentu pravni cestou wctuje knihovna
manipulagni poplatek jako nihradu za néklady spojené s piipravou tohoto vymahéni i
naklady pravniho zastoupeni.

. Do vyporadéni pohledavek méa knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb. :

CL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho piijéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondii knihovny, anebo z fondit

jiné knihovny v rdmei meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona). ;

- Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, $ifeni fadistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

- Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahraniéi. Objednivka kopie v tomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbich. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachizet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.



1V. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL13
Ztrity a ndhrady

. UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhite
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

. O zplisobu nihrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZadovat nahradu 3kody
uvedenim do plivodniho stavu obstardnim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZe uvedeni do
pivodniho stavu neni mozZné nebo delné, miize knihovna poZadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i vechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni vSech pohledidvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

CL. 14

Poplatky za pFrestupky proti Knihovnimu ¥idu

. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nésleduje po
skonCeni stanovené vypijéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zavien4, posunuje se na nejbliz3i dal3i vypajéni
den.

. Vymahani nevracenych vypijcek:

a) nezavisle na vyméhani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po ¢&tyfech bezvyslednych upominkich (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho Gifadu) nésleduje vyméhani pravni
cestou.

. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se uétuje manipulaéni poplatek.

CL 15
Ndhrada vSeobecnych $kod

. UZivatel je povinen nahradit $kodu zavingnou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obéanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predesiého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo 74da-li to poskozeny,
hradi se $koda v pené&zich.”).

. Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecnd
platnych pfedpist.



V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.

Rusi se ptivodni Knihovni #4d z roku 2007.
Tento Knihovni fad plati na dobu neurgitou.

o e ks

VI. P¥ilohy Knihovniho Fadu

—
.

Cenik placenych sluZeb a poplatk Obecni knihovny v Salasi.
2. Smérnice o nakladani s osobnimi tidaji uZivatelt knihovny

V Salasi dne 19.12.2018 razitko knihovny

podpis knihovnika & J

Vlasta Mikelova
Mistostarostka obce

et

Jitka Tockova
Starostka obce .




CENIK PLACENYCH SLUZEB A POPLATKU OBECNI KNIHOVNY V SALASI

op 1.1.2019
Zikladni sluzby
Pjcovani knih a &asopist zdarma
Pfistup na internet zdarma

Manipulaéni poplatek spo;eny s registraci
Registracni poplatek zdarma
Vystaveni nahradniho ctenarskeho prukazu (ztrata, poSkozeni) 20,- K&

Poplatky z prodleni — upominky

1. Upominka 10,- K¢
2. Upominka 20,- K¢
3. Upominka 30,- K&
4. Upominka 80,- K&

Ztrata ¢i poSkozeni dokumentu
Poskozeni knihy 50,- K¢
Ztrata Ci neopravitelné poskozeni knihy: :
nahrada stejnou knihou, pfip. adekvatnim titulem



Poudeni o ochrané osobnich adaji
Sprivcem osobnich idaji uZivatelii knihovny je Mistni knihovna v Salai (dale jen knihovna)

¢ Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uZivatel v tomto rozsahu:

» Povinné identifikaéni Gdaje: (jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
)
Nepovinné kontaktni idaje: (dorudovaci adresa, e-mail, telefon...)
Sluzebni adaje: ( ¢islo étendfského pritkazu, pFehled vypujéek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani...)

e Utetni udaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich Gidelu, mist&, Zase a dal¥ich
naleZitostech.

* Dal3i idaje — déle knihovna uchovav4 identifikacni Gidaje zadkonného zéstupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15ti let. :

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikagnich a kontaktnich osobnich udaji bez
zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovavé osobni lidaje za fi¢elem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalgich sluzeb
uZivatelim, informovéni uZivateld o sluzbach a déle za iéelem ochrany majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni idaje vyuZivd knihovna za Gelem lepsi komunikace s uZivatelem, uzivatel nenf povinen tyto
‘Udaje uvést.

Prava uzivatelii jako subjektii osobnich idaji

UZivatel mé pravo na pfistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, popFipadé omezeni Zpracovani,
a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho 4dost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajt,
pfipadn€ umozni néhled do pfihlasky &tenéfe a dalSich dokladii u ni uloZenych.

Zadosti uZivateli tykajici se ochrany osobnich idaji knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozd&ji
do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovini osobnich ddajii

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a jeden rok poté.
Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich Gdaji, pokud nemd viii knihovné Zadny
dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluzeb. Registrovany uZivatel mize také pozéidat o
vymazani historie vypljéek, aniZ by byla ukon&ena jeho registrace. Osobni tdaje

v pocitaovych databézich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji (anonymizace). Osobni tdaje
v listinné podobe jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho ¥du obce Salas.

Zabezpedeni osobnich tdaji :

Pisemnosti jsou uchovivany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kte¥i s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich dkoli.

Osobni tidaje knihovna uchoviva v poéitatové databszi Clavius Reks. Pfistup k t¥mto datiim je chranén
systémem pfistupovych Gtll, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkold jednotlivych
zameéstnanci.

Dalsi informace
Knihovna zpracovava osobni tdaje na zéklad® smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou s uZivatelem uzaviela

pijetim jeho pfihléSky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajt (EU)
2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tdajii vykonavéa Utad pro ochranu osobnich tidajii, na ktery se mizete

obratit v pfipadg stiznosti. Budeme viak rédi, pokud se s podn&tem ohledn& svych osobnich udajii obrétite
nejprve na nas: Obec Salas, Sala3 85, 68706.



